长春市工会法人资格证办理工作指南
办证注意事项：
1. 办证需要登录“中华全国总工会”上传资料并进行审核。可通过“中华全国总工会”官网内的“工会法人数据库系统”模块进入系统，进入后点击“工会法人网上办证平台”开始操作，操作前请仔细阅读操作说明。

2.系统可在谷歌浏览器、火狐浏览器、搜狗浏览器、IE 浏览器及360 浏览器上运行。推荐使用谷歌浏览器或者火狐浏览器访问系统，使用搜狗浏览器或者 360 浏览器之前建议先将其设置为“高速”模式。上传资料前先下载扫描和打印控件(可先卸载电脑杀毒软件确保控件下载成功)。

3．首次登陆注册时，严格按照系统提示填写信息。统一社会信用代码可通过“中华全国总工会”官网内的“工会法人数据库系统”内的第三项“工会法人网上查询平台”查询。

4.各类申请表建议通过平台填写信息后直接打印。特殊情况可将表格内容用电脑录入后打印，录入内容应当与注册账号内信息一致，除签字内容外禁止手写。所需表格和说明可登陆“长春市总工会”官网，在“办事指南”模块中下载。

5.以下所列有关工会组织成立批复或选举结果批复如有丢失等情况，需上级工会出具相应证明，说明该项材料缺失情况和该工会成立或选举结果情况，证明需加盖上级工会公章。
一、新成立的工会办理法人资格证书所需资料 
符合条件的基层工会应当于成立之日起六十日内，向登记管理机关申请工会法人资格登记，所需材料：
（1） 所需扫描上传至系统的材料

    1.《工会法人资格登记申请表》一式三份；（登录系统填写完信息可直接打印，申请表需要加盖公章，新成立工会无工会公章的，可加盖工会所在单位公章）；

2.第一届工会委员会组织成立批复原件；  

3.第一届工会委员会选举结果批复原件； 

4.工会法定代表人身份证原件； 

5.工会所在单位的企事业单位法人资格证副本原件；

6.非基层工会法定代表人本人办理的，代办人委托书（委托书需盖工会公章，新成立工会无工会公章的，可加盖工会所在单位公章）、身份证原件。

（二）所需提交的纸质资料

1.《工会法人资格登记申请表》一式三份；（登录系统填写完信息可直接打印，申请表需要加盖公章，新成立工会无工会公章的，可加盖工会所在单位公章）；

2.第一届工会委员会组织成立批复原件；  

3.第一届工会委员会选举结果批复原件； 

4.工会法定代表人身份证原件及复印件； 

5.工会所在单位的企事业单位法人资格证副本复印件；

6.非基层工会法定代表人本人办理的，代办人委托书（委托书需盖工会公章，新成立工会无工会公章的，可加盖工会所在单位公章）、身份证原件及复印件。
二、已经成立工会，需要变更的，办理工会法人资格所需资料 

取得工会法人资格的基层工会变更名称、住所、法定代表人等事项的，应当自变更之日起三十日内，向登记管理机关申请变更登记，所需材料：
（一）所需扫描上传至系统的材料

1.工会法人变更登记申请表一式三份；（登录系统填写完信息可直接打印，申请表需要加盖工会公章）

2.工会名称、法定代表人、地址变更的有关批复原件；（注：基层工会变更名称、住所、法定代表人等事项无变化，且未到届期无需进行换届选举，只因工会法人资格证到期而办理工会法人资格证延期业务，此项批复文件可同以下第4项：本届工会委员会选举结果批复） 

3.第一届工会委员会组织成立批复（注意不是第一届工会主席的选举批复，是工会的成立批复）原件；

4.本届工会委员会选举结果批复原件； 

5.工会法定代表人身份证原件；

6.工会所在单位的企事业单位法人资格证副本原件；

7.赋予新统一社会信用代码的基层工会法人资格证书原件，如有遗失，需在报纸登报声明，并提交报纸原件；如果没有进行过组织机构代码证和工会法人资格证两证合一的，还需要上传并返还组织机构代码证正、副本原件。
8.非基层工会法定代表人本人办理的，代办人委托书（委托书需盖工会公章）、身份证原件。

（二）所需提交的纸质资料（注：办理工会法人资格证到期的，工会法人未到届期的，批复文件可准备复印件。）

1.工会法人变更登记申请表一式三份；（登录系统填写完信息可直接打印，申请表需要加盖工会公章）

2.工会名称、法定代表人、地址变更的有关批复原件； 

3.第一届工会委员会组织成立批复（注意不是第一届工会主席的选举批复，是工会的成立批复）复印件；

4.本届工会委员会选举结果批复原件； 

5.工会法定代表人身份证原件及复印件；

6.工会所在单位的企事业单位法人资格证副本复印件；

7.赋予新统一社会信用代码的基层工会法人资格证书原件，如有遗失，需在报纸登报声明，并提交报纸原件；如果没有进行过组织机构代码证和工会法人资格证两证合一的，还需要组织机构代码证正、副本原件。

8.非基层工会法定代表人本人办理的，代办人委托书（委托书需盖工会公章）、身份证原件及复印件。
 三、因单位撤销、破产、改革等原因，单位不存在，申请注销工会法人资格所需上传及提交的纸质资料 

基层工会经会员大会或会员代表大会通过并报上一级工会批准撤销的，或因所在单位终止、撤销等原因相应撤销的，应当自撤销之日起三十日内，向登记管理机关申请注销登记，所需材料：

1.工会法人注销登记申请表一式三份；（登录系统填写完信息可直接打印，申请表需要加盖工会公章）

2.上级工会同意撤销的文件或者是向上级工会备案撤销的文件；

3.工会经费、资产清理及债权债务完结的证明材料；

4.工会法定代表人身份证原件及复印件；

5.原工会法人资格证书原件，如有遗失需在报纸登报声明作废后，提交报纸原件；

6.非基层工会法定代表人本人办理的，代办人委托书（委托书需盖工会公章）、身份证原件及复印件。
四、工会法人资格证书丢失，申请补领工会法人资格所需上传及提交的纸质资料 

《工会法人资格证书》遗失的，基层工会应当于一个月内在报刊或网络上发布公告，所需材料：

1．《工会法人资格证书》补领申请表一式三份；（登录系统填写完信息可直接打印，申请表需要加盖工会公章）；

2.遗失公告和说明；（若是在报刊上发布公告需要提交登报声明原件；若是网络上发布公告，提供网址和页面截图及复印件。）

3.工会法人身份证原件及复印件；

4.非基层工会法定代表人本人办理的，代办人委托书（委托书需盖工会公章）、身份证原件及复印件。
五、单独基层工会变更工会组织形式加入联合基层工会委员会所需提交的纸质资料。（无需网上注册账号传材料，带齐材料直接办理）。
1.工会法人删除登记申请表一式三份；

2.该工会组织形式从单独基层工会变为工会小组/工会分会同时加入联合基层工会委员会的批复；
3.工会法定代表人身份证原件及复印件；

4.原工会法人资格证书原件，如有遗失需提交遗失公告和说明（若是在报刊上发布公告需要提交登报声明原件；若是网络上发布公告，提供网址和页面截图及复印件。）

5.非基层工会法定代表人本人办理的，代办人委托书（委托书需盖工会公章）、身份证原件及复印件。
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